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OSC Anjos Visitantes

Politica de Compras e Contratacoes

Regras e procedimentos para aquisi¢cdo de bens e contratacdo de servicos com
economicidade, integridade e transparéncia.

CNPJ:

Versdo: 1.0 | Data: 28/10/2025

Aprovacao

Nome Cargo Assinatura / Data

Historico de Alteracoes

Versao Data Responsavel Descricao
1.0 28/10/2025 Coordenacao Emissao inicial.
1. Objetivo

Definir critérios e fluxos para compras e contratacdes, assegurando planejamento, pesquisa
de mercado, controle orcamentario, rastreabilidade e prevencio de fraudes.

2. Abrangéncia

Aplica-se a todas as areas, projetos e unidades da organizagao, inclusive representantes e
parceiros quando atuarem em nome da OSC.

3. Principios

Planejamento; isonomia entre fornecedores; economicidade; segregacdo de funcoes;
publicidade e transparéncia; sustentabilidade; controle e prestacio de contas.

4. Papéis e Responsabilidades
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Solicitante: descreve necessidade e or¢camento; Suprimentos/Compras: conduz cotacdes e
formalizacdo; Financeiro: verifica disponibilidade e pagamento; Coordenacgao/Diretoria:
aprova limites superiores; Fiscal do Contrato: acompanha execucao.

5. Classificacdo por Faixas de Valor (exemplo)

a) Até R$ 1.000: cotacgdo simplificada (min. 1 proposta) e justificativa. b) R$ 1.001 a R$
15.000: pesquisa com no minimo 3 propostas validas. c) Acima de R$ 15.000: processo
competitivo com critérios objetivos e termo de referéncia. Valores e faixas podem ser
atualizados por deliberacdo da Diretoria.

6. Etapas do Processo

1) Planejamento e Termo de Referéncia/Especificacdo. 2) Pesquisa de pregos
(preferencialmente 3 cotagdes). 3) Matriz de julgamento com critérios técnicos e de prego.
4) Aprovagdo conforme algada. 5) Emissao de pedido/contrato. 6) Recebimento e aceite
(nota fiscal/recibo). 7) Pagamento conforme condig¢des. 8) Arquivamento dos documentos
por, no minimo, 5 anos.

7. Impedimentos e Vedacdes

E vedado fracionar despesas para escapar de controles; contratar partes relacionadas sem
justificativa e aprovacio; aceitar propostas sem documentacio minima; realizar
pagamentos em espécie sem autorizacao formal.

8. Preferéncias e Sustentabilidade

Sempre que possivel, priorizar fornecedores locais, MEIs regulares e boas praticas
ambientais e sociais, sem prejuizo da qualidade e do preco.

9. Conflitos de Interesses

Aplicam-se as regras da Politica de Conflito de Interesses; participantes com potencial
conflito devem declarar e se abster de decisdes.

10. Publicidade e Transparéncia

Publicar no site institucional informacdes essenciais de processos relevantes, contratos,
doagdes e parcerias, preservando dados pessoais (LGPD).

11. Gestio de Contratos

Todo contrato deve ter objeto, prazo, valor, indicadores de desempenho, responsaveis e
clausulas de integridade/LGPD. Designar um responsavel pelo acompanhamento e relatério
de execugdo.

12. Sangoes e Penalidades a Fornecedores
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Adverténcia, suspensio de novos contratos, rescisio e reporte a autoridades quando
cabivel, observado o contraditdrio.

13. Vigéncia e Revisao

Esta politica entra em vigor na data de aprovacdo e sera revisada periodicamente.
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